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1. ALTALANOS INFORMACIOK

Sorsz Megnevezés Adat

1. Intézmény neve: SZOLOSZEM OVODA

2. Intézmény székhelye 2094 Nagykovacsi Szeles u 5.

3. Intézmény feladatellatasi helye 2094 Nagykovacsi Szeles u 5.

4, Intézmény telefonszama: 06303088033

5. Intézmény alapito szerve: Kis Mazsolak Egyesiilet

6. Intézmény fenntartoja: Kis Mazsolak Egyesiilet

7. Az intézményképviseletére Pravicsné Szanyi Szilvia
jogosult intézményvezetdje

8. Intézmény telefonszama 06303088033

2. AZ INTEZMENY HELYE A KOZNEVELESBEN, A NEVELESI EV RENDJE

Az 6vodai nevelés szakasza, amely a gyermek haroméves koraban kezdddik, és addig az id6pontig
tart, ameddig a gyermek a tankotelezettség teljesitését meg nem kezdi.

Az dvoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil
betolti.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti, legkésébb
az azt kovet6 évben tankotelessé valik.

Az a gyermek, akinek esetében azt a szakértdi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az
ovodaban részesiil ellatasban, és ezt kovetoen valik tankotelessé.

A tankotelezettség teljesitése a tanév els6 tanitdsi napjan kezd6dik.

Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez szilikséges fejlettséget kordbban eléri, a kormanyhivatal a sziil
kérelmére szakértdi bizottsdg véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor
el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

A jegyz6 gondoskodik az 6vodai nevelésben részvételre kotelezettek nyilvantartasarol, a
nyilvantartasbol rendszeresen adatot k6zol a kormanyhivatal szamara.

A jarasi hivatal gondoskodik a tankotelesek nyilvantartasarol, a nyilvantartasbdl rendszeresen
adatot kozol az 4allami intézményfenntarté kozpont, és tanuld lakohelye, ennek hidnyaban
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tart6zkodasi helye szerint illetékes telepiilési 6nkormanyzat jegyz6je szamara, tovabba hivatalbol
elrendeli és feliigyeli a tankotelezettség teljesitését, a szakért6i vizsgalatokon valé megjelenést.

A telepiilési onkormanyzat jegyz6je az 6vodas, a jarasi hivatal az allami intézményfenntartd
kozpont Utjdn a tankoteles gyermekekrdl vezetett nyilvantartdst megkiildi a lakéhely, ennek
hianyaban tartézkodasi hely szerint illetékes dvodanak, altalanos iskolanak.

A tankotelezettség megkezdésének feltétele a gyermek iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettségének
megléte, annak igazolasa.

A gyermek iskolaba lépéshez sziikséges fejlettségének jellemz6it az Ovodai nevelés orszagos

alapprogramjanak kiadasardl sz6l6 kormanyrendelet hatarozza meg.

Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes 6vodai életet magaban foglald
foglalkozasok keretében folyik, oly modon, hogy a teljes nyitva tartds ideje alatt a gyermekekkel
minden csoportban 6vodapedagogus foglalkozik, o6vodapedagogusonként és csoportonként
Osszesen napi két éra atfedési idével.

A nevelési év minden év szeptember 1-t6l, a kovetkez6 év augusztus 31-ig, tart6 idészak

3. AZ OVODA NAPI NYITVA TARTASI RENDJE

Az intézmény hétf6tél-péntekig az e targykorben kibocsatott és mindenkor hatdlyos fenntartéi
hatarozatnak megfelelGen tart nyitva.

Nyitva tartas: 07:30 - 17:30

4, NYILT NAP ES NEVELES NELKULI MUNKANAP

Az intézmény bemutatkozadsat szolgalé pedagogiai célu 6vodai nyilt nap tervezett idépontjat az
éves munkaterv a tartalmazza, amelyrdl a tajékoztatast az 6vodaban jol lathaté helyen ki kell
fliggeszteni a falitjsagon.

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapok szama egy nevelési évben az 6t napot nem haladhatja meg.
Az 6vodai nevelés nélkiilli munkanapon, - a sziilé igénye esetén - az 6voda elldtja a gyermek

feltigyeletét.

Az 6vodaban az 6vodai csoportok napirendjét ugy kell kialakitani, hogy a sziil6k a gyermekiiket az
6vodai tevékenység zavarasa nélkiil behozhassak és hazavihessék.

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapokrél legalabb hét nappal a zarva tartdst megel6z6en a
szliloket tajékoztatni kell.

5. A NYARI ZARVA TARTAS RENDJE

Az 6voda nyari zarva tartasarol legkésébb februar tizenotodikéig a sziiléket tajékoztatni kell.

6. AZ OVODAI FELVETEL KELETKEZESE
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A nemzeti koznevelésrol sz6l6 2011. CXC. torvény 8. § (2) bekezdése alapjan minden gyermek
abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig betolti a 3. életévét, a nevelési év kezddnapjatol,
legalabb napi négyoras évodai nevelésre kotelezett.

A rendelkezés célja, hogy gyermekeink érdekében a megfelel életkorban kezddédhessen el
kozosségbe integralasuk és felkészitésiik a majdani iskolakezdésre. A sziilé gyermeke évodai
felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.

A felvételrol, atvételrol az 6voda vezet6je dont.

Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszerien az 6voda korzetében
lakik (a tovabbiakban: kotelez6 felvételt biztosité 6voda).

Eletvitelszert ott lakdsnak min&siil, ha a gyermek a kotelezé felvételt biztosité 6voda korzetében
taldlhat6 ingatlant otthondaul haszndlja és az ilyen ingatlan a polgarok személyi adatainak és
lakcimének nyilvantartasaban a gyermek lakdéhelyeként vagy tartézkodasi helyeként az évodai
beiratkozas els§ hatarnapjat megel6z6 harom hdnapnal régebb 6ta szerepel.

Amennyiben ez nem teljestil, vagy azok ellenére barmely koriilmény alapjan arra lehet
kovetkeztetni, hogy a gyermek a nyilvantartasban szerepld lakhelyén vagy tart6zkodasi helyén
nem életvitelszerlien lakik, ugy az 6vodavezetd, illetve jogszabalyban meghatarozott szerinti
esetben az 6vodavezetd vagy a fenntartd altal szervezett bizottsdg jogosult felszdlitani az
ovodaba jelentkez6 gyermek sziil6jét, hogy az életvitelszeri korzetben lakas tényét akként
igazolja, hogy a felszolitds kézhez vételétdl szamitott 15 napon beliill bemutatja a tertiletileg
illetékes védéno6tol szarmazo, a védondi ellatas igénybevételét igazolo6 nyilatkozatot.

Amennyiben az o6vodavezetd, illetve az 4altala vagy a fenntarté Aaltal szervezett bizottsag
felszolitas ellenére a sziil6 a véd6ndi nyilatkozatot nem mutatja be, igy az 6vodavezetd, illetve az
altala vagy a fenntarté altal szervezett bizottsag jogosult az életvitelszeriien korzetben lakast
csaladlatogatds kezdeményezésével ellenérizni. Amennyiben az 6vodavezetd, az altala, illetve a
fenntart6 altal szervezett bizottsag altal javasolt legalabb harom idépont koziil a gyermek sziil6je
vagy torvényes képviseldje egy alkalommal sem teszi lehetévé a csaladlatogatast, ugy vélelmezni
kell, hogy a gyermek nem életvitelszeriien lakik a kotelez6 felvételt biztosité évoda korzetében,
és ennek alapjan az dvodai felvétel megtagadhato.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol a sziil6k és az 6vodapedagdégusok
véleményének kikérése mellett az 6vodavezetd dont.

A fenntartd
b) dont az 6vodaba torténd jelentkezés modjarodl, az 6vodai felvételi idépontroél, az 6voda heti
és éves nyitvatartasi idejének meghatarozasardl,
c) meghatarozza a koznevelési intézmény koltségvetését, tovabba a kérhetd téritési dij és
tandij megallapitdsanak szabadlyait, a szocialis alapon adhaté kedvezmények feltételeit,
d) meghatarozza az adott nevelési évben indithaté 6vodai csoportok szamat, az adott évben
szervezhetd csoportok szamat,

A nem magyar allampolgar kiskort akkor valik évodai ellatdsra jogosultta, tovabba akkor
tankoteles Magyarorszagon, ha
a) a menedékjogrol szolo torvény rendelkezései szerint a magyar allampolgarokkal azonos
jogok illetik meg,
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b)a szabad mozgads és tartézkodads jogaval rendelkezd személyek beutazasarél és
tart6zkodasardl szélé torvény szerint a szabad mozgas és tartézkoddas jogat Magyarorszagon
gyakorolja,

c¢) a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasarol és tartézkodasardl sz6l6 torvény hatalya
ala tartozik és bevandorolt vagy letelepedett jogdllasd, vagy Magyarorszag teriiletén valo
tartézkodasra jogosito engedéllyel rendelkezik.

A feltételek meglétét a tanul6 nevelési intézménybe torténd felvételénél igazolni kell.

A Magyarorszagon tartézkodé nem magyar allampolgadr mindaddig, ameddig megfelel az fenti
bekezdésben meghatarozott feltételeknek az 6vodai nevelést, a pedagogiai szakszolgalatokat a
magyar allampolgarokkal azonos feltételekkel veheti igénybe.

Az a nem magyar allampolgar, aki nem tartozik a fenti bekezdésben foglaltak hatdlya ald - ha
nemzetkozi szerz6dés vagy jogszabaly masképpen nem rendelkezik -, az 6vodai ellatasért, tovabba a
pedagégiai szakszolgalat igénybevételéért dijat fizet. A dij nem haladhatja meg a szakmai feladatra
juté foly6 kiaddsok egy gyermekre juté hanyadat. A koznevelési intézmény vezetdje a dijat a
fenntart6 altal meghatarozott szabalyok alapjan csokkentheti vagy elengedheti.

Az 6vodai beiratkozas egész évben folyamatos, a szabad féréhelyek fiiggvényében.
A fenntart6 az 6vodai beiratkozas rendjérdl tdjékoztatja a miikodés helye szerinti telepiilési
onkormanyzatot.

A fenntarto6i kozlemény, hirdetmény tartalmazza
a) az 6vodai felvételrdl, az 6vodai jogviszony létesitésérdl, a nevelési év meghatarozasarol,
b) az 6vodai beiratkozas id6pontjdnak meghatarozasaro],
c¢) a gyermek 6vodai beiratdsahoz sziikséges kozokiratokrdl, dokumentumokradl,
d) az 6vodaztatasi kotelezettség nem teljesitése esetén alkalmazhat6 jogkovetkezményekrol,
e) az integraltan nevelhetd sajatos nevelési igényli gyermekek oOvodai felvételérdl, a
nevelésiikre az alapit6 okiratuk szerint jogosult 6vodakrol és azok elérhet6ségérol,
f) az alapito okiratuk szerint nemzetiségi nevelést folytaté 6vodakrol és azok elérhet6ségérol,
g) az 6voda felvételi korzetérol

sz0616 tajékoztatast.

A jegyz6 az 6vodakotelesekrdl vezetett nyilvantartdst targyév marcius elsejéig megkiildi a
kotelez6 felvételt biztosité 6voda vezetdje részére.

A sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles
beiratni az 6nkormdnyzat altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben meghatarozott
idépontban.

A napi négy oOraban o6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziiléje, amennyiben gyermeke az
o6vodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utolsé hatarnapjat
kovetd tizenot napon beliil irdsban értesiteni a gyermek lakohelye, annak hidnyaban tartézkodasi
helye szerint illetékes jegyz6t.

A napi négy 6rdban 6vodai nevelésre kotelezett, az dvodaval jogviszonyban all6 gyermek sziilgje,
amennyiben gyermeke az dvodakotelezettségét a jovében kiilfoldon teljesiti, el6zetesen koteles
értesiteni a gyermek lakohelye, annak hidnyaban tart6zkodasi helye szerint illetékes jegyzot.
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Az 6voda vezetdje
a) az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését irasban,
b) a kérelem elutasitasara vonatkozé dontését hatarozati formaban
kozli a szlilgvel.

Az 6vodai nevelésben vald részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az 6voda vezetdje a
dontésrdl értesiti az el6z6 6voda vezetdjét.

A kotelez6 felvételt biztositdé dvoda vezetdje az Nkt. 45. § (10) bekezdése szerint megkuldott
nyilvantartas alapjan értesiti a gyermek lakéhelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye szerint
illetékes telepiilési 6nkormanyzat jegyzdjét, ha a gyermeket az 6vodaba nem irattak be.

Az 6voda vezetbje értesiti a gyermek lakohelye, ennek hidnydban tart6zkodasi helye szerint
illetékes telepiilési onkormanyzat jegyz6jét, ha olyan gyermeket vett fel vagy vett at, akinek
lakdhelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye nem a nevelési-oktatdsi intézmény felvételi
korzetében van.

A Kkijelolt 6voda vezetbje a megkiildott szakértdi vélemény vagy a kormanyhivatal hatarozata
alapjan értesiti a gyermek lakdhelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye szerint illetékes
telepiilési onkormdanyzat jegyz6jét, ha a gyermeket az 6vodaba nem irattak be.

Az 6vodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja.

Ha a gyermek 6vodat valtoztat, tovabbi nyilvantartdsa az atadé 6voda értesitése alapjan az
atvevd 6voda feladata.

Az 6voda torli az 6vodaba felvettek nyilvantartasabol azt a gyermeket, akinek évodai jogviszonya
a jogszabaly szerint megsz{int.

A nevelési intézmény a gyermekkel kapcsolatos dontéseit - jogszabalyban meghatarozott
esetben és formaban - irasban kozli a sziilgvel.

Az 6voda dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztasa (a tovabbiakban egyiitt:
dontés) ellen a szild - a kozléstdl, ennek hidnyaban a tudomdsara jutasatdl szamitott tizenot
napon beliil - a gyermek érdekében eljarast indithat.

A fenntart6 jar el, és hoz masodfoku dontést

a) a jogszabalysértésre vagy az intézmény belsd szabalyzatanak megsértésére hivatkozassal
benyujtott kérelem, tovabba

b)az oOvodai felvétellel és az 6vodabdl valé kizarassal kapcsolatban érdeksérelemre
hivatkozassal benyujtott kérelem tekintetében.
A fenti bekezdésben szabalyozott eljarasban telepiilési 6nkormanyzat altal fenntartott nevelési-
oktatasi intézmény esetén a jegyz0, mas fenntartd esetén jogi és igazgatasi képzési teriileten
szerzett fels6foku végzettséggel és szakképzettséggel vagy a dontéshozd nevelési intézményben
igazgatéi munkakor betoltésére jogosito felséfoka végzettséggel rendelkezé személy jarhat el.

A fenntarté a Koznevelési Torvény 37. § (3) bekezdésben meghatarozott eljarasban a kérelmet
elutasithatja, a dontést

a) megvaltoztathatja, vagy

b) megsemmisitheti, és a nevelési-oktatasi intézményt 4j dontés meghozatalara utasithatja.
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7.

Az érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelmet - a fenntarté hatdskorébe tartozd
kérelmek kivételével - a sziil6i kozosség és nevelGtestiilet tagjaibol allg, legalabb harom tagu
bizottsag vizsgalja meg. A vizsgalat eredményeképpen a bizottsag

a) a kérelmet elutasitja,

b) a dontés elmulasztéjat dontéshozatalra utasitja,

¢) a hozott dontést megsemmisiti, és a dontéshozdt 4j dontés meghozatalara utasitja.

A Kkérelem benyujtasaval kapcsolatos hataridé szamitasara, a mulasztasra, a Kkérelem
elbirdlasaval kapcsolatos eljarasra a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabalyair6l sz616 torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

A sziil6 a fenntarténak a jogszabalysértésre hivatkozassal benyujtott kérelem, tovdbba az
érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelem targydban hozott dontésének birdsagi
felilvizsgalatat kérheti, a kozlést6l szamitott harminc napon belill, jogszabalysértésre
hivatkozassal.

A nevelési-oktatasi intézmény dontése jogerds, ha a Koznevelési Torvény 37. § (2) bekezdésben
meghatarozott hataridén beliil nem nyujtottak be eljarast megindité kérelmet, vagy az eljarast
megindit6 kérelem benyujtasardl lemondtak. A masodfokt dontés a kozléssel valik jogerdssé. A
kozlésre a kozigazgatdsi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altaldnos szabalyairdl szélé torvény
rendelkezéseit kell alkalmazni.

A jogerds dontés végrehajthatd, kivéve, ha birdsagi feltlvizsgalatat kérték. A masodfoku dontés
azonnali végrehajtasat rendelheti el a dontéshozo, ha azt a nevelési-oktatasi intézménybe jaro

tobbi tanul6 nyomos érdeke indokolja.

A pandémia esetén a beiratkozas rendje valtozhat, a koznevelésért felel6s miniszter hatarozata
alapjan.

AZ OVODAI BEIRATASHOZ SZUKSEGES OKMANYOK

Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni

8.

a gyermek nevére kiallitott személyi azonositot és lakcimet igazol6 hatésagi igazolvanyt
= asziilé személyi azonosito és lakcimet igazolé hatdsagi igazolvanyat.

# A gyermek szlletési anyakonyvi kivonatat

» A gyermek TA] kartyajat

KOTELEZO OVODAI NEVELES

Nkt. 8. § (1) Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig nevel6 intézmény,
amely a gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolsé évében az iskolai nevelés-oktatasra késziti
fel. Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven
belil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, févarosi kertiletben, vagy ha a felvételi korzet tobb
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teleptilésen taldlhatd, az érintett telepiiléseken lakohellyel, ennek hidnyaban tart6zkodasi hellyel
rendelkez6 haroméves és anndl id6sebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesithetd.

Nkt. 8. § (2) A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti,
a nevelési év kezd6 napjatdl legaldbb napi négy éraban dvodai foglalkozason vesz részt. A szilo -
targyév majus 25. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva,
annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, a
Kormany rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv) felmentheti az
6vodai foglalkozason val6 részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete
indokolja. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, csak az 6vodavezetd vagy a véd6n6
rendelhetd ki.

9. AZ OVODAI JOGVISZONY MEGSZUNESE

Megszilinik az 6vodai elhelyezés ha

a) a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan;

b) a sziil6 irasban bejelenti, hogy gyermeke kimarad, a bejelentésben megjeldlt napon;

c) az 6vodai elhelyezést fizetési hatralék miatt az 6vodavezetd - a szlld eredménytelen
felszolitasa és a gyermek szocidlis helyzetének vizsgalata utdn - megsziintette, a megsz{inés
targyaban hozott dontés jogerdre emelkedésének napjan;

d) a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsd napjan;

e) a gyermeket nem vették fel az iskolaba, annak a nevelési évnek az utolsé napjan, amelyben
a nyolcadik életévét betolti.

A gyermek 6vodai jogviszonydnak megszi{inésérdl az 6voda irdsban értesiti a gyermek allandé
lakéhelye, ennek hianyaban tart6zkodasi helye szerint illetékes telepiilési 6nkormanyzat jegyzéjét.
Ha az 6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsz{inésével egyidejlileg az
6voda nyilvantartasabol torolni kell.

Megsziinik az évodai elhelyezés akkor is, ha
= ajegyz0 a szil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabdl torténé kimaradasara,
= az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles kort.

10. GYERMEKEK NEVELESE AZ OVODABAN

Az 6vodaban a napirendet tgy kell kialakitani, hogy a sziil6k gyermekiiket az 6vodai tevékenység
zavarasa nélkiil behozhassak és hazavihessék.

Az 6vodai foglalkozdsokat az 6voda helyiségeiben, illetve egyéb, a foglalkozds megtartasara
alkalmas helyen kell megszervezni. Az 6vodan kiviil akkor szervezheté foglalkozas, ha a gyermekek
intézményi felligyelete a kiils helyszinen, tovdbba az oda- és visszajutas kozben biztositott. Az
6vodan kiviil szervezett foglalkozasroél a sziil6t el6zetesen tajékoztatni kell.

11. A GYERMEK ERKEZESE ES TAVOZASA
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A gyermek megérkezését és tdvozasat minden esetben jelezni kell a gyermek nevelését ellatd
6vodapedagoégusnak.

Abban az esetben, ha nem a sziil6, gondviseld viszi haza a gyermekeket az 6vodabdl, a gyermek, csak
a sziil6 (gondviseld) irasbeli kérelme alapjan adhato ki.

A gyermek érkezésekor és tavozasakor a sziilo, hozzatartoz6 a gyermek oltdztetéséhez sziikséges
helyiségeket rendeltetésszer{ien hasznalhatja.

A nyitvatartasi idén tdl, az 6vodaban maradt gyermekek elhelyezése:

a) A sziil6 (gondviseld) koteles gyermekét az évoda nyitva tartasi idején beliil, legkésébb a
zaras kezdetének id6pontjaig elvinni.

b) Az 6voda nyitvatartasi idejét meghaladoan, - egy 6ra id6tartamig, - a gyermek feliigyeletét az
6vodaban 6vodapedagdgus és dajka egylittesen biztositja.

c) Amennyiben a sziil6t (gondvisel6t) az évoda dolgozdja telefonon nem éri el és a sziilé
(gondviseld), barmilyen okbdl nem viszi el gyermekét, a gyermek feliigyeletét biztositd
6vodapedagogus, az illetékes Renddrkapitanysag ligyeletét értesiti.

Pandémia esetén a benntart6zkodas, illetve belépés rendjét az intézményvezet6 hatadrozza meg, a
jarvanyltigyi el6irasok figyelembe vételével.

12. A GYERMEK JOGA AZ OVODABAN

A gyermeknek joga, hogy

= képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfeleld6 nevelésben részesiljon,
képességeit figyelembe véve - a jogszabalyban meghatarozott jogat szabadon érvényesitve

= a nevelési intézményben biztonsdgban és egészséges kornyezetben neveljék, o6vodai
életrendjét pihend6id6, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelen alakitsak ki,

= nemzetiségi hovatartozasanak megfelel nevelésben részesiiljon,

= egyhdazi koznevelési intézményben vagy magan koznevelési intézményben vegye igénybe
az 6vodai, ellatast.

= személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatasdhoz val6 jogat,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez valé jogat a
nevelési intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat
masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és
tarsai, a nevelési intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a
miivel6déshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat,

= Jallapotdnak, személyes adottsaganak megfelel6 megkiillonboztetett ellatasban - kiilonleges
gondozasban, rehabilitaciés célu ellatdsban - részesiiljon, és életkoratol fliggetleniil a
pedagoégiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

= az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

13. A GYERMEKEK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI
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A gyermekek jutalmazisanal az egyenlé banasmad elvének figyelembevételével jarunk el.

14. A GYERMEKEK OLTOZTETESE (RUHAZATA)

A gyermek o6ltoztetése, ruhazatanak biztositasa a sziil6k (gondvisel8k) feladata, oly modon, hogy az,
az egészségiigyi és kényelmi szempontoknak megfeleljen.

15. A TERITESI DiJ BEFIZETESE, VISSZAFIZETESE

A gyermekek napi négyszeri étkezésének megszervezése, és biztositdsa (sziiléi igénynek
megfeleléen) az 6voda feladata.

/////

kijelolt napon és helyen, a fenntart6 altal meghatarozottak alapjan és meghatarozott idén beliil az
6voda altal meghatarozott idépontban torténik.

rrrrr

megbizott személlyel lehet egyeztetni.

Etkezési dijfizetés tajékoztaté a hazirend mellékleteként talalhaté. ( 1. sz. melléklet)

16. TAVOLLET AZ OVODABOL

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott iddszakban nem latogathatja a nevelési intézményt.
Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek, a tanulé beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl vald
elkiilonitésérdl, és a lehet6 legrovidebb idén beliil értesiti a gyermek sziileit.

Pandémia esetén a Jarvanyligyi készenlét idején alkalmazand¢ eljarasrend 1ép életbe.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasroél tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni, ha
a) a sziilé el6zetesen bejelentette az 6vodapedagdégusnak, hogy gyermekét nem viszi el az
ovodaba,
c) a gyermek beteg volt és orvosi igazolassal ezt igazolja,
d) a gyermek hat6sagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni.

Ha a gyermek, a tanul6 tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek a kozoktatasi torvény 24. § (3) bekezdése alapjan vesz részt dvodai nevelésben, és
egy nevelési évben igazolatlanul tiz napndl tobbet mulaszt 6voda vezetdje a gyermekvédelmi és
gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhat6sag szervezetérdl és
illetékességérol szold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban
értesiti, 6vodas gyermek esetén, a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot, valamint az altalanos szabalysértési hatosagként
eljaré jarasi hivatalt,
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Az értesitést kovetben a gyermekjoléti szolgdlat az 6voda haladéktalanul intézkedési tervet
készit, amelyben a mulasztds okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket
veszélyeztet6 és az igazolatlan hidnyzast kivalté helyzet megsziintetésével, a gyermek 6vodaba
jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgal6 feladatokat.

A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrdl és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrol
sz6lé 2012. évi II. torvény 247. § c) pontja szerinti szabdlysértési tényallas megval6sulasahoz
sziikséges mulasztds mértéke a kozoktatdsi torvény 24. § (3) bekezdése alapjan 6vodai
nevelésben részt vevd gyermek esetén tizenegy nap.

17. A GYERMEKEK ALTAL AZ OVODABA BEVIHETO TARGYAK

A gyermekek a csoportot vezeté évodapedagdgussal torténd egyeztetést kovetden az dvodai
pihenéshez, vagy jatékhoz behozhatjdk jatékukat, ha annak hasznalata sem egészségligyi sem
baleseti szempontbdl veszélyt nem jelent.

A behozott targyak meglétéért, épségéért az 6voda felel6sséget nem vallal.

Balesetveszélyes, vagy tlizveszélyes targyakat, értéktargyakat (ékszer stb) az 6vodaba bevinni tilos!
A gyermeknél 1évé értéktargyak (aranylanc, fiilbevald, karéra stb.) megdrzéséért (megrongalddas,

eltlinés, stb.), vagy az ezek haszndlata miatt bekovetkezd balesetekért (sériilésekért) az 6voda
semminem{ felel6sséget nem vallal.

18. BETEGSEG ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

Amennyiben az O6vodaban jelentkezik a gyermeknél betegségre utalé tiinet, a pedagogus
haladéktalanul értesiti a sziil6t, aki koteles gyermeke mielébbi orvosi ellatasardl gondoskodni.

A gyermeknek gyogyszert és egyéb gyogyszertari készitményt az 6voda dolgoz6i nem adhatnak be,
kivéve, ha a gyermek specialis ellatasra szorul (Pl. asztma, allergia, cukorbetegség).

Ebben az esetben az szakorvosi igazolas mellett a sziil6 kiilon irasbeli kérelme alapjan torténhet a
gyogyszerezés akként, hogy az évodapedagogus csak cimkével ellatott gyogyszeres dobozt, liveget,
flakont stb. vehet at a sziil6t6l, mely cimkén szerepelnie kell a gyermek nevének, adagolasi

utmutaténak, datumnak és a szil6 alairasanak.

Pandémia esetén a Jarvanytigyi készenlét idején alkalmazandé eljarasrend 1ép életbe.

19. A GYERMEKEK FEJLETTSEGENEK ERTEKELESE
Az 6voda az dvodas gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koveti és irasban rogziti.
Az 6vodas gyermek fejlédésérol a sziilot folyamatosan tajékoztatni kell.

»A nemzeti koznevelésrol szol6 2011. évi CXC. térvény
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72. § (1) A sziil6 kotelessége, hogy

a) gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez szilikséges
feltételekrdl és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden
t6le elvarhato segitséget, egylittmiikodve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke
fejlédését, tanulmanyi elémenetelét,

(4) A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat
intézményét. A szild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason,
tovabba biztositsa gyermekének az iskolapszicholdgusi, 6vodapszicholégusi vizsgalaton és a
fejleszté foglalkozasokon valé részvételét, ha a tanuloval foglalkozé pedagégusok
kezdeményezésére, a nevelbtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt
kotelezettségének a sziil6 nem tesz eleget, a kormanyhivatal kotelezi a sziil6t kotelezettségének
betartasara.

Az 6voda a gyermek értelmi, beszéd-, hallas-, latas-, mozgasfejlédésének eredményét - sziikség
szerint, de legaldbb félévenként - rogziti. Rogziteni kell a gyermek fejlédését szolgald
intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat.

20. SZULOK (GONDVISELOK) JOGAI ES KOTELESSEGEI

A sziil6 kotelessége, hogy

a) gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez szilikséges
feltételekrdl és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden
t6le elvarhato segitséget, egylittmiikodve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke
fejlodését elémenetelét,

b) biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét

c) tiszteletben tartsa az 6voda vezetdi, pedagogusai, alkalmazottai emberi méltésagat és jogait,
tiszteletet tanusitson irantuk.

A sziil6 gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdekl6désének megfeleléen, sajat vallasi,
vildgnézeti meggy6z6désére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon valaszthat
6vodat.

A szil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba biztositsa
gyermekének az 6vodapszicholégusi vizsgalaton és a fejleszté foglalkozasokon vald részvételét.

Ha jogszabalyban meghatdrozottak szerinti kotelezettségének a sziil6 nem tesz eleget, a
kormanyhivatal kotelezi a sziil6t kotelezettségének betartasara.

A sziil6 joga kiilonosen, hogy

a) megismerje a nevelési intézmény pedagogiai programjat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon
az abban foglaltakrol,

b) gyermeke fejlodésér6l rendszeresen részletes és érdemi tdjékoztatast, neveléséhez
tanacsokat, segitséget kapjon,

c) kezdeményezze sziloi szervezet, vodaszék létrehozasat, és annak munkajaban, tovabba a
sziiléi képvisel6k megvalasztdsdban, mint valasztd, és mint megvalaszthatd személy részt
vegyen,
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d) irasbeli javaslatdt a nevelési intézmény vezetdje, a nevelbtestiilet, az 6vodaszék, a
pedagdgus megvizsgdlja, és arra a megkereséstdl szamitott tizenot napon beliil az 6vodaszéktdl
legkés6bb a tizenodtodik napot kovetd elsd iilésen érdemi valaszt kapjon,

e)a nevelési intézmény vezetéje vagy a pedagoégus hozzdjarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon,

f) személyesen vagy képvisel6i utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen
az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

g) az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét.

A halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziil6jét megilleti az a jog, hogy gyermeke 6vodaba
jaratdsdhoz - a gyermekek védelmérdél és a gyamiigyi igazgatdsrol szo6lé torvényben
meghatarozottak szerint - anyagi tAimogatast kapjon.

21. FOGADO ORAK RENDJE

Az 6vodaban dolgoz6d oOvodapedagogusok a sziilovel tortént elére egyeztetett idépontban -
nyitvatartasi id6én beliil - barmikor fogadé érat tarthatnak, kivételt képez, ha az adott hdnapban az
6vodai csoport, sziil6i értekezletet tart.

A fogad6o6ra rendjérdl, a kezdeményezés modjarol a sziilét tajékoztatni kell.

22. INTEZMENYI OVO-VEDO ELOIRASOK

Tilos a dohanyzas és az alkoholfogyasztds az intézményben, valamint az intézményen kiviil a
gyermekek részére szervezett rendezvényeken.

Az intézményben, valamint az intézményen kiviil a gyermekek részére szervezett rendezvényeken a
népegészségligyi termékadorol szold 2011. évi CIII. torvény hatdlya ala tartozd, tovabba alkohol- és
dohanytermék nem arusithato.

Intézményi védo, 6v4 elbirasok, amelyeket a gyermekeknek az 6vodaban be kell tartaniuk:

Az 6voda épliletét csak a sziilével egylitt szabad elhagyni és el6tte be kell jelenteni a gyermek
feltigyeletét ellaté 6vodapedagdgusnak.

Az 6voda bejarati ajtajat az 6vodaba l1épést kovetben be kell csukni.
Az 6voda épiiletében az ajtékat 6vatosan kell becsukni. (Becsapni nem szabad!)
Az 6voda épiiletében a folyoson futva kozlekedni tilos!

Az 6voda csoportszobai és udvari jatékait az o6vodapedagdégus altal ismertetett szabalyok
betartasaval kell hasznalni.

Az 6vodaba bevitt targyat minden esetben meg kell mutatni az 6vodapedagdgusnak.

Az 6voda helyiségeit az 6vodapedagdgus altal ismertetett szabalyok betartasaval lehet hasznalni.
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23. RENDKIVULI ESEMENY ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

Az intézmény minden alkalmazottja koteles az altala észlelt rendkiviili eseményt kozvetlen
felettesének jelenteni. A rendkiviili eseményr6l az intézményvezeté értesiti a fenntartét. Az
intézményvezetd vagy az Ovodavezetl helyettes akadalyoztatdsa (tavolléte) esetén az éves
munkatervben rogzitett helyettesitési rend szerinti ligyeletes vezetdének kell eljarni, az 6vodai
csoportot érint esetben, a csoportot vezetd 6vodapedagdgust intézkedési kotelezettség terheli.

Rendkiviili esemény (bombariadé, tliz, természeti katasztrofa) esetén az épiilet kitiritése a tiizriadé
terv szerinti Utvonalon torténik a renddrség egyidejii értesitésével. A gyermekek a dolgozdk
vezetésével hagyjak el az épliletet. Az épiiletben senki sem maradhat, és a rendérség érkezéséig, oda
senki nem léphet be. Az épiilet Kkiiiritésének id6étartamardl, a gyermekek elhelyezésérél az
intézkedést vezet6 hatdsag informaciodja alapjan az intézményvezet6 vagy akadalyoztatasa esetén az
intézkedéssel megbizott személy dont, a rend6rség egyidejli értesitése mellett.

A bombariado6rél és az egyéb rendkiviili eseményrdl, illetve a hozott intézkedésekrél haladéktalanul
értesiteni kell a fenntartot.

A gyermekek biztonsagos, ideiglenes elhelyezésérdl, a fenntarté egyidejii értesitése mellett, az
6vodavezetd, vagy az Ovodavezetd helyettes illetve akadalyoztatasuk esetén az intézkedéssel
megbizott személy gondoskodik.

Amennyiben az intézmény csoportszobaiban a miiszaki, m{ikodési feltételek tartés hidnya miatt a
hémérséklet legalabb két egymast kovetd nevelési, napon nem éri el a husz Celsius-fokot, az
intézményvezetd a fenntarto, egyidejli értesitése mellett rendkiviili sziinetet rendel el, és a
rendkiviili sziinet elrendelésérdl tajékoztatja a sziiloket. A rendkiviili szlinet id6tartama alatt az
intézmény fenntartéja gondoskodik, a sziil6k kérésére a gyermekek, feliigyeletérél és
étkeztetésiik megszervezésérol.

24. A FEGYELMEZO INTEZKEDESEK ELVEI

A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szamara biztositani fizikai és lelki er8szakkal szemben.

A gyermek nem vethet6 ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazé
biintetésnek vagy bAnasmddnak.

25. OVODAZTATASI TAMOGATAS

Ha a gyermek sziil6je a Koznevelési Torvény 52. § alapjan 6vodaztatasi timogatasra jogosult,
a)a gyermeknek egy o6vodai nyitvatartdsi napon legalabb hat 6érat az 6vodaban kell
tartézkodnia,

b) az 6voda vezetdje
ba) az els6 igazolatlan nap utdn f{rdsban tdjékoztatja a szilét a mulasztas
kovetkezményeirol,
bb) a kifizetés esedékességét megel6z6en - a gyamhatoésagokrdl, valamint a
gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol szo6lé jogszabalyban meghatarozott idépontban és
id6tartamra vonatkozoéan - tajékoztatja a jegyz6t azoknak a napoknak a szamaroél, melyeket

Sz616szem Ovoda HAZIREND 0M201843



a gyermek az 6vodabdl igazoltan és igazolatlanul mulasztott, egyidejiileg arrél, hogy a
mulasztott napok szdma egylittesen meghaladta az 6vodai nevelési napok huszonot
szazalékat, vagy a mulasztott napok szdma nem érte el a fenti mértéket,

bc) értesiti a jegyz6t, ha a gyermek 6vodai elhelyezése megsziinik.

Az 51. § (2) bekezdés a) pontja szerinti igazolt mulasztasbol tiz napot a julius-augusztus
honapokra esé mulasztasboél a huszonot szazalék megallapitdsanal figyelmen kivil kell hagyni.

26. ZARO RENDELKEZESEK

A hazirend nyilvanos, valamennyi sziil6 (érdekelt) az 6vodaban a kijelolt helyen megtekintheti.
Az 6vodai beiratkozaskor a hazirend egy példanyat a sziil6 (gondviseld) részére at kell adni.

A hazirendet az intézmény vezetdje jogszabdlyvaltozds, vagy egyéb sziikséges ok esetén

feltilvizsgalja.

A hazirend elfogadasakor, illetve annak médositasakor a Sziiléi Szervezetnek véleményezési joga

van.
Nagykovacsi 2021. szeptember 01.
Pravicsné Szanyi Szilvia

ovodavezetd
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1.sz. melléklet

OM 201843
Etkezési dijfizetés tajékoztatd

Az Ovodaval jogviszonyban 4ll6 gyermekek részére napi négyszeri étkezés biztositott déli meleg
féétkezés, valamint tizorai és uzsonna két kisétkezés, illetve kiilon gylimodlcsfogyasztas formajaban.
Az étkezési dij az intézményvezetdi tajékoztatdban keriil kihirdetésre.

A Sziil6 minden targyhénap 6todik napig koteles megfizetni az étkezési dijat a targyhora
vonatkozdan, a targyhonapot megel6z6 honap alapjan figyelembe vehetd jovairasok alapjan az
Ovoda részére (szeptember honapban teljes hénapra vonatkozéan a nevelési napok szama alapjan).

Kizarélag a meghatarozott idében lemondott étkezések nem keriilnek kiszamlazasra a Sziil6 felé.

A Sziil6 jogosult lemondani az étkezést legkés6bb a szolgaltatas igénybevételét megel6z6 nap 9:00
oraig irasban, az 6voda kézponti e-mail cimére cimezve.

Nagykovacsi, 2021. szeptember 01.

intézményvezetd
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LEGITIMACIOS ZARADEK
A jegyzbkonyvet a  Sziiléi Szervezet nevében és felhatalmazdsa alapjan irta

AlA. , a szUloi szervezet képviseldje.

Kelt: Nagykovacsi 2021. szeptember 1.

Sz1il6i szervezet képviseldje

A Sz616szem Ovoda nevelbtestiilete: 100 %-os aranyban, a Sz616szem Ovoda hazirendjét elfogadta.
Kelt: Nagykovacsi 2021. szeptember 1.

Pravicsné Szanyi Szilvia

ovodavezetd

PH.

Az Sz8lészem Ovoda hazirendjével a Kis Mazsoldk Egyesiilet, mint fenntarté egyetért.

Kihirdetés datuma:

Kelt: Nagykovacsi 2021. szeptember 1.

Palmai-Csortos Linda
Fenntarto

PH
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